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PODER EXECUTIVO

LICITACOES

AVISO DE EDITAL DE LICITACAO — MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N © 177/2025 -CONCORRENCIA ELETRONICA N. ° 19/2025
MUNICIPIO DE AQUIDAUANA-MS

Data do certame: 16 de janeiro de 2026 as 09:00 horas (Horario de Brasilia);

Local: Plataforma BNC, por meio do site www.bnc.org.br/;

Objeto: Contratagdo de empresa para conclusdao de remanescente de obra dos contratos 215/2022 e 216/2022 referentes a Pavimentagao
Asfaltica e Drenagem de Aguas Pluviais no Bairro/vila Pinheiro e no bairro S&o Pedro em Aquidauana/MS, de acordo com o contrato de
financiamento da CAIXA ECONOMICA FEDERAL (FINISA), CONTRATO N° 241/2022/COF PROCESSO SEI N° 17944.101057/2022-91.

Retirada do Edital: O edital na integra e seus anexos bem como as informacgdes inerentes a esta Concorréncia Eletrénica poderdo ser obtidas
pelos interessados no Site Oficial do Municipio aba Licitagdes(http://www2.aguidauana.ms.gov.br/licitacoes) ou junto ao Nucleo de Licitagdo e
Contratos, por meio do e-mail licitacao@aquidauana.ms.gov.br, ou pessoalmente, de Segunda a Sexta-feira, das 07:30 as 12:30 horas, na Rua
Luiz da Costa Gomes, n° 711 — Vila Cidade Nova — Aquidauana/MS. O PROJETO BASICO E/OU EXECUTIVO e seus elementos constitutivos,
destarte, poderdo ser examinados e adquiridos diretamente na Secretaria Municipal de Planejamento, Urbanismo e Obras Publicas em dia util da
07:00 as 11:00, por meio de apresentagdo de pen drive ou ainda solicitados pelo e-mail: planejamento@aquidauana.ms.gov.br.

Cédigo de Registro TCE/MS (e-Sfinge): CDB00BB25DBFF7B8938D75356F345DC61C794D22

Aquidauana - MS, 10 de dezembro de 2025.

Cibele Furtado da Cruz - Nucleo de Licitagéo e contratos

AVISO DE EDITAL DE LICITAGAO — MENOR PRECO POR ITEM — REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N °© 176/2025 - PREGAO ELETRONICO N. °© 44/2025 MUNICIPIO DE AQUIDAUANA-MS
Data do certame: 19 de janeiro de 2025 as 09:00 horas (Horario de Brasilia);

Local: Plataforma BNC, por meio do site www.bnc.org.br/;

Objeto: Registro de Pregos para futura e eventual aquisicdo de equipamentos de ar condicionado tipo Split de diferentes capacidades, destinados
a climatizag&o de unidades da Prefeitura de Aquidauana/MS.

Retirada do Edital: O edital na integra e seus anexos poderdo ser obtidos diretamente na Plataforma BNC pelo link
https://bnccompras.com/Home/Login e as informagdes inerentes a este Pregdo poderdo ser obtidas, pelos interessados, junto ao Nucleo de
Licitacdo e Contratos, por meio do e-mail licitacao@aquidauana.ms.gov.br, ou pessoalmente, de Segunda a Sexta-feira, das 07:30 as 12:30
horas, na Rua Luiz da Costa Gomes, n° 711 — Vila Cidade Nova — Aquidauana/MS.

Codigo de Registro TCE/MS (e-Sfinge): 3B9539931824091300C2B119A0629D80C575B6A8
Aquidauana - MS, 10 de dezembro de 2025.

Cibele Furtado da Cruz - Nucleo de Licitacdo e contratos

Prefeito — Mauro Luiz Batista
Vice-Prefeito - Murilo Acosta Silva

Procuradora Juridica — Catharine Marques Macedo Diéario Oficial Eletronico do Municipio
Controlador Geral - Edson Benica Aquidauana - MS

Secretaria Municipal de Administracdo — Marluce Martins Garcia Luglio Telefone: (67) 3240-1450

Secretario Municipal de Servicos Urbanos e Rurais — Marcio de Barros Albuquerque E-mail: publicacao@aquidauana.ms.gov.br

Secretério Municipal de Gestéo Estratégica Alexandre Gustavo Riva Périco
Secretario Municipal de Meio Ambiente — Humberto Antonio Fleitas Torres
Secretario Municipal de Producéo -Cipriano Mendes da Costa

www.aquidauana.ms.gov.br

Secretario Municipal de Assisténcia Social - Cleriton Alvarenga Ferreira MARLUCE MARTINS Dbigitally signed by MARLUCE
Secretaria Municipal de Satde e Saneamento Sandra Maria Santos Calonga MARTINS GARCIA

Secretéaria Municipal de Educagdo Wilsanda Aparecida de Lima Béda GARCIA LUGLIO:60077662172
Secretario Municipal de Finangas - Ernandes Peixoto de Miranda LUGLIO:60077662172 Date: 2025.12.10 09:26:47 -04'00'

Secretario Municipal de Planejamento, Urbanismo e Obras Publicas Robert Cacho de Barros
Secretario Municipal de Cultura e Turismo — Pedro Henrique Mendes Fialho

Secretario Municipal de Esporte e Lazer- Mauro Marino de Oliveira RENATA MOURA Digitally signed by RENATA
Diretora da Agéncia de Comunicagdo - Rosileny Ribeiro Leite DA MOURA DA SILVA:03228589170
Diretor Executivo do Procon - Teodoro Nepomuceno Neto Date: 2025.12.10 09:20:47

Diretor Presidente do AquidauaPrev - Gilson Sebastido Menezes SILVA:03228589170 -0400'
Diretor Departamento de Transito — Flavio Gomes da Silva Filho
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AVISO DE EDITAL DE LICITAQAO - MENOR PRECO GLOBAL -PROCESSO ADMINISTRATIVO N © 178/2025 — CONCORRENCIA
ELETRONICA N. ©20/2025 MUNICIPIO DE AQUIDAUANA-MS

Data do certame: 20 de janeiro de 2026 as 09:00 horas (Horério de Brasilia);
Local: Plataforma BNC, por meio do site www.bnc.org.br/;

Objeto: Contratacéo de empresa especializada para a ampliagéo e conclusdo dos servigcos de reforma e adequacgéo do Laboratério Municipal de
Aquidauana-MS, projetos e demais condi¢gfes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Retirada do Edital: O edital na integra e seus anexos poderdo ser obtidos diretamente na Plataforma BNC pelo link
https://bnccompras.com/Home/Login e as informagdes inerentes a este Pregdo poderdo ser obtidas, pelos interessados, junto ao Ndicleo de
Licitacdo e Contratos, por meio do e-mail licitacao@aquidauana.ms.gov.br, ou pessoalmente, de Segunda a Sexta-feira, das 07:30 as 12:30
horas, na Rua Luiz da Costa Gomes, n° 711 — Vila Cidade Nova — Aquidauana/MS.

Codigo registro TCE: BA769C46A46A56105D166E307DE99D52CC2436C9
Aquidauana - MS, 10 de dezembro de 2025.
Carlos Patrik da Silva Arruda - Nucleo de Licitagdo e contratos

AVISO DE EDITAL DE LICITAGAO — MENOR PRECO POR ITEM — REGISTRO DE PRECOS PROCESSO ADMINISTRATIVO N © 172/2025 -
PREGAO ELETRONICO N. © 43/2025 MUNICIPIO DE AQUIDAUANA-MS

Data do certame: 15 de Janeiro de 2026 as 09:00 horas (Horario de Brasilia);
Local: Plataforma BNC, por meio do site www.bnc.org.br/;

Objeto: Registro de prego para eventual prestagdo de servicos de preparo e fornecimento de refeicdes prontas, tipo: almogo no sistema self-
service, jantar tipo prato executivo, sanduiches e marmitex, no &mbito do Municipio de Aquidauana/MS.

Retirada do Edital: O edital na integra e seus anexos poderdo ser obtidos diretamente na Plataforma BNC pelo link
https://bnccompras.com/Home/Login e as informagdes inerentes a este Pregdo poderdo ser obtidas, pelos interessados, junto ao Nicleo de
Licitagcdo e Contratos, por meio do e-mail licitacao@aquidauana.ms.gov.br, ou pessoalmente, de Segunda a Sexta-feira, das 07:30 as 12:30
horas, na Rua Luiz da Costa Gomes, n° 711 — Vila Cidade Nova — Aquidauana/MS.

Cédigo registro TCE: FB92DC231E29AF7C54AD0CC534A33EF262C470BC
Aquidauana - MS, 09 de dezembro de 2025.
Camila Izidora Escobar da Silva Brito - Nucleo de Licitagédo e contratos

AVISO DE EDITAL DE LICITAGAO — MENOR PRECO POR ITEM — REGISTRO DE PRECOS PROCESSO ADMINISTRATIVO N © 179/2025 -
PREGAO ELETRONICO N. © 45/2025 MUNICIPIO DE AQUIDAUANA-MS

Data do certame: 21 de janeiro de 2026 as 09:00 horas (Horario de Brasilia);
Local: Plataforma BNC, por meio do site www.bnc.org.br/;

Objeto: Registro de preco para futura e eventual aquisicdo de maquinas retroescavadeiras O (zero) hora, novas, para atender a Secretaria
Municipal de Servigos Urbanos e Rurais do municipio de Aquidauana/MS.

Retirada do Edital: O edital na integra e seus anexos poderdo ser obtidos diretamente na Plataforma BNC pelo link
https://bnccompras.com/Home/Login e as informagdes inerentes a este Pregdo poderdo ser obtidas, pelos interessados, junto ao Nucleo de
Licitacdo e Contratos, por meio do e-mail licitacao@aquidauana.ms.gov.br, ou pessoalmente, de Segunda a Sexta-feira, das 07:30 as 12:30
horas, na Rua Luiz da Costa Gomes, n° 711 — Vila Cidade Nova — Aquidauana/MS.

Cddigo registro TCE: E2CF907CE2E8DA034A103A00EDF39564EBF87852
Aquidauana - MS, 10 de dezembro de 2025.

Carlos Patrik da Silva Arruda - Nicleo de Licitagdo e contratos

Prefeitura Municipal de
AQUIDAUANA
www.aquidauana.ms.gov.br

VOLTAR AO INICIO
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CONVOCACOES

CONVOCACAO N° 015/2025 - REUNIAO EXTRAORDINARi /

O presidente do Conselho Municipal de Assisténcia Social — CMAS no uso da§
atribui¢des que lhe confere a Lei n°® 2.349/2014 e pelo Regimento Interno do CMAS comoca
para uma reunido, a realizar-se no dia 6/12/2025 (quarta-feira), as 08h 08h na sala de reumoes do
Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS. i
PAUTA: '

1. Bazar Solidério e demais assuntos.

:
Contdmos com a presenca de todos. '

O R NS
Allan Ragalzi Arruda Santos
Presidente do Conselho Municipal de Assisténcia Social

CONVOCACAO

A Presidente do Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa
Idosa - CMDPI, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei n®

2.782/2022, convoca todos os Conselheiros para a Reunido Ordin4ria,

a realizar-se no dia 11/12/2025, s 08h (quinta-feira), na sala de

reunides dos Conselhos de Assisténcia Social.
PAUTA:
e [nscricdo;

e Qutros Assuntos.

Aquidauana - MS, 09 de dezembro de 2025.

Mariana Santana dos Sm

Presidente do Conselho Municipal
dos Direitos da Pessoa Idosa

Prefeitura Municipal de
AQUIDAUANA
www.aquidauana.ms.gov.br

VOLTAR AO INICIO
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AQUIDAUANA PREV

PORTARIAS

-~ INSTITUTO DE
D 0 @ PREVIDENCIA

ADUIDAUANAFRE

PORTARIA N°. 394/2025

DETERMINA REVISAO DAS APOSENTADORIAS POR INCAPACIDADE
PERMANENTE PARA O TRABALHO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. O Diretor Presidente
do AQUIDAUANA PREV - Instituto de Previdéncia do Municipio Aquidauana - MS, no
uso de suas atribuigdes delegadas através da Lei n° 111/2023 e do Decreto n°
015/2024.

Considerando que o AQUIDAUANA PREV, criado pela Lei Municipal n° 1.801, de 13
de dezembro de 2001, organizado e estruturado na forma das Lei Complementar n°. 111,
de 15 de dezembro de 2023, € o 6rgao gestor do Regime Préprio de Previdéncia Social de
Aquidauana-MS e tem por objetivo praticar todas as operagdes na area essencial de
previdéncia aos servidores publicos, titulares de cargo efetivo;

Considerando que, conforme Art. 39, da Lei 111 de 15/12/2023, o AQUIDAUANA
PREV € responsavel pela gestdo, dentre outros, dos beneficios de aposentadoria por
incapacidade permanente para o trabalho no ambito do servigo publico municipal;

Considerando que a reversao € 0 reingresso no servico publico do servidor
aposentado, no mesmo cargo que anteriormente ocupava ou em outro de igual vencimento,
quando insubsistentes os motivos da aposentadoria a teor do artigo 39, da Lei
Complementar n® 111 de 15/12/2023, resolve:

Art. 1° - Determinar a reavaliagdo médico-pericial de todos os segurados
aposentados por incapacidade permanente para o trabalho constantes em levantamento
realizado por este Instituto, que se encontram aptos conforme as exigéncias legais, na
finalidade de atender o disposto no art. 39 e art. 43 da Lei n® 111 de 15/2023.

Art. 2° - Todos os segurados convocados a pericia deverao trazer laudo atualizado de
seu médico assistente e demais documentos pertinentes ao estado clinico, com descri¢ao
pormenorizada da evolugado de seu quadro clinico para subsidiar o trabalho da junta médica
do Municipio.

Paragrafo Unico: Os segurados aptos a revisdo em 2025 serdo convocados
individualmente por ato da Presidéncia, conforme anexo I.

Art. 3° - Determinar ainda, o bloqueio dos pagamentos dos proventos, na finalidade
atender o art. 43 da Lei n°. 111 de 15/122023, daqueles segurados aposentados que
deixarem de comparecer injustificadamente ao procedimento médico-pericial, depois da
convocacao formal pela segunda vez.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Aquidauana-MS., 09 de dezembro de 2025.

Gilson Sebastido Menezes
Diretor Presidente

Prefeitura Municipal de
AQUIDAUANA
www.aquidauana.ms.gov.br

VOLTAR AO INICIO
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> INSTITUTO DE
D @ PREVIDENCIA

ADUNIATANAFRE S

ANEX0 | - Comunicado Oficial do RPPS

Instituto de Previdéncia dos Funcionarios Publicos de Aquidauana-MS - AQUIDAUANA PREV
Rua: Marechal Mallet, n°. 353

Telefone: [067] 3044-5298 | E-mail: [ atendimento@agquidauanaprev.ms.gov.br |

COMUNICADO OFICIAL
Revisao de Aposentadoria por Incapacidade - Convocago para Nova Pericia Médica

Prezado (a) beneficidrio (a),

0 INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DE AQUIDAUANA - AQUIDAUANA PREV, em
cumprimento ao disposto no art. 39 da Lei Complementar n° 111/2023 e demais normativas aplicveis ao
Instituto de Previdéncia do Municipio de Aquidauana-MS - AQUIDAUANA PREV, informa que sera realizada
revisao da aposentadoria por incapacidade permanente concedida a Vossa Senhoria.

Essa revisao tem como objetivo avaliar a manutengao das condigdes que justificaram a concessao do
beneficio, conforme previsto na legislagdo vigente. Para tanto, sera necessario o comparecimento a nova
pericia médica oficial, a ser realizada por profissional designado pelo drgao.

Informagdes sobre a pericia:

o Data da pericia: [inserir data agendada]

o Horario: [inserir horario]

o Local: [endereco completo do local da pericia]

o Documentos necessarios: Documento de identificagdo com foto, exames médicos atualizados,
laudos, receitas e demais documentos que comprovem o estado de sadde atual.

0 nado comparecimento injustificado podera implicar na suspensao do beneficio, conforme previsto na
legislagdo previdencidria.

Caso haja necessidade de reagendamento ou ddvidas sobre o procedimento, entre em contato com o setor
responsavel pelo telefone ou e-mail informados acima.

Contamos com sua colaboragao.

Atenciosamente,

[Nome do responsavel pelo setor]
[Cargol
[Orgao Gestor do RPPS]

Prefeitura Municipal de
AQUIDAUANA
www.aquidauana.ms.gov.br

VOLTAR AO INICIO
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RESOLUCOES

PREVIDENCIA DO

INSTITUTO DE

RESOLUCAO AQUIDAUANA PREV N° 012/2025

PSI - POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMACAO

A Politica de Seguranca da Informacdo, no Instituto Municipal de
Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Aquidauana/ MS -
AQUIDAUANA PREV, aplica-se a todos os servidores publicos, prestadores de
servicos, sistemas e servicos, incluindo trabalhos executados extremamente ou
por terceiros, que utilizam o ambiente de processamento do AQUIDAUANA PREV,
ou acesso as informac¢des pertencentes ao Instituto da Previdéncia.

Todo e qualquer servidor que utilize de recursos computadorizados do
AQUIDAUANA PREV tem a responsabilidade de proteger a seguranca e a
integridade das informacdes e dos equipamentos de informatica.

A violagao desta politica de seguranca e qualquer ato que:

e Exponha o AQUIDAUANA PREV a uma perda monetaria efetiva ou
potencial por meio do comprometimento da seguranca dos dados /ou
de informac¢des ou ainda da perda de equipamento;

e Envolva a revelacio de dados confidenciais, direitos autorais,
negociacdes, patentes ou uso nao autorizado de dados corporativos
governamentais;

e Envolva o uso de dados para propésitos ilicitos, que venham a incluir
a violacdo de qualquer Lei, regulamento ou qualquer outro
dispositivo governamental.

Missao do Gestor de Tecnologia da Informacdao do AQUIDAUANA PREV:

A funcdo do gestor no processo de seguranca da informacdo e proteger as
informacoes da organizacdo catalisando, coordenando, desenvolvendo e/ou
implementando a¢des para esta finalidade.

Objetivo da Politica de Seguranca da Informacdo do AQUIDAUANA PREV:

Garantir a disponibilidade, integridade, confidencialidade, legalidade,
autenticidade e auditabilidade da informac¢do necessaria para a realizacdo das
atividades do AQUIDAUANA PREV.

E Dever de todos os Servidores do AQUIDAUANA PREV:

Considerar a informacdo como sendo um bem da entidade, um dos
recursos criticos para a realizacdo das atividades, que possui grande valor para o
AQUIDAUANA PREV e deve sempre ser tratada profissionalmente.

1. CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

E de responsabilidade do diretor de cada area estabelecer critérios
relativos ao nivel de confidencialidade da informacdo (relatérios e/ou midias)
geradas por sua area de acordo com a tabela abaixo:

Este manual é administrado pelo GTI
Esse documento trata da Politica de Seguranca da Informagdo Administrativa do AQUIDAUANA PREV
Versdo: 1.1

Qm—cesﬁyNivel 1

Prefeitura Municipal de
AQUIDAUANA
www.aquidauana.ms.gov.br

VOLTAR AO INICIO
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- INSTITUTO DE
X PREVIDENCIA
AQUIDAUANAPRE |
e Publica
Interna
Confidencial
Restrita

Informacées Publicas: E toda informacdo que pode ser acessada por
servidores da entidade, usuarios fornecedores, prestadores de servigos e publico
em geral.

Informacées Interna: E toda informacdo que sé pode ser acessada por
servidores da entidade. Sdo informacdes que, possuem um grau de
confidencialidade que pode comprometer a imagem da entidade.

Informacées Confidenciais: E toda informacdo que pode ser acessada por
servidores e parceiros da entidade. A divulgacao nao autorizada dessa informacao
pose causar impacto (financeiro, de imagem ou operacional) ao servico da
entidade ou ao negdcio do parceiro.

Informacées Restrita: E toda informacdo que pode ser acessada somente
por servidores da entidade explicitamente indicado pelo nome ou por a que
pertence. A divulgacdo nido autorizada dessa informac¢ao pode causar sérios danos
a entidade e/ou comprometer a estratégia da organizacao.

Todo diretor deve orientar seus subordinados a nao circularem
informacoes e/ou midias considera¢coes confidenciais e/ou restritas, como
também nao deixar relatérios nas impressoras, e midias em locais de facil acesso,
tenham sempre em mente o conceito “mesa limpa”, ou seja, ao terminar o trabalho
nao deixar nenhum relatorio e/ou midia confidencial e/ou restrito sobre as mesas.

2. DADOS PESSOAIS DOS SERVIDORES DO AQUIDAUANA PREV

O AQUIDAUANA PREV se compromete em ndo acumular ou manter
intencionalmente dados pessoais de servidores, além daqueles relevantes na
conducdo da sua atividade.

Todos os dados pessoais de servidores serao considerados dados
confidenciais.

Dados pessoais de servidores sob a responsabilidade do AQUIDAUANA
PREV nao serao usados para fins diferentes daqueles para os quais foram
coletados.

Dados pessoais de servidores ndo serdo transferidos para terceiros, exceto
quando exigido pelo exercicio a atividade da instituicdo, e desde que tais terceiros
mantenham a confidencialidade dos referidos dados, incluindo-se, neste caso a
lista de endereco eletronicos (e-mails) usado pelos servidores do AQUIDAUANA
PREV.

3. PROGRAMAS ILEGAIS

E terminantemente proibido o uso de programas ilegais (piratas) no
AQUIDAUANA PREV. Os servidores ndo podem, em hipotese alguma, instalar este
tipo de “software” (programa) nos equipamentos das entidades.

Periodicamente, o Gestor de Tecnologia da Informacdo, fara verificacoes
nos dados dos servidores e/ou nos computadores dos servidores, visando
garantir a correta aplicacao desta diretriz.

Este manual é administrado pelo GTI
Esse documento trata da Politica de Seguranca da Informagdo Administrativa do AQUIDAUANA PREV
Versdo: 1.1

(V Pro-Gestao Nivel Il

Prefeitura Municipal de
AQUIDAUANA
www.aquidauana.ms.gov.br
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L INSTITUTO DE
T PREVIDENCIA

o b

4. PROGRAMAS LEGAIS

Quando da necessidade de cadastramento de um novo servidor para
utilizacdo da “rede”, sistemas ou equipamentos de informatica, por meio de
comando interno ou e-mail, informando a que tipo de rotinas e programas o novo
servidor tera direito de acesso e quais serdo restritos. O Gestor de Tecnologia da
Informacdo fara o cadastramento e informara ao novo servidor tera direito de
acesso e quais serdo restritos. A informatica fara o cadastramento e informara o
novo servidor qual serd a sua primeira senha, a qual devera, obrigatoriamente, ser
alterada a cada 90(noventa) dias.

Por seguranca, o Gestor de Tecnologia da Informatica recomenda que as
senhas tenham sempre um minimo de 08(oito) caracteres alfanuméricos.

Todos os servidores responsaveis pela aprovacdo eletronica de
documentos (exemplo: pedidos de compra, solicitacdes e etc.) deverao comunicar
ao Gestor de Tecnologia da Informatica qual sera o seu substituto quando de sua
auséncia do AQUIDAUANA PREV, para que as permissdes possam ser alteadas
(delegacdo de poderes).

5. COMPARTILHAMENTO DE PASTAS DE DADOS

E de obrigacio dos servidores rever periodicamente todos os
compartilhamentos existentes em suas esta¢oes de trabalho e garantir que dados
considerados confidenciais e/ou restritos nao estejam disponiveis a acessos
indevidos.

6. COPIA DE SEGURANCA (BACKUP) DO SISTEMA INTEGRADO E SERVIDORES DE
REDE AQUIDAUANA PREV

Cépias de seguranca do sistema integrado e servidores de rede sdo de
responsabilidade da informatica e deverao ser feitas diariamente.

Ao final de cada més também devera ser feita uma cépia de seguranca com
os dados de fechamento do més, do Sistema Integrado. Esta cdpia sera feita
mediatamente apds a comunicacdo formal da Contabilidade, por meio de
memorando, que o referido més foi encerrado.

7. SEGURANCA E INTEGRIDADES DO BANCO DE DADOS DO AQUIDAUANA PREV.

O gerenciamento do (s) de dados é responsabilidade exclusiva do Gestor
de Tecnologia da Informatica, assim como a manutencao, alteracdo e atualizacao
de equipamentos e programas.

8. ADMISSAO/DEMISSAO DE SERVIDORES EFETIVOS E SERVIDORES
COMISSIONADOS

O setor de Recursos Humanos do AQUIDAUANA PREV devera informar ao
Gestor de Tecnologia da Informatica, toda e qualquer movimentacédo de servidores
comissionados, e admissdao/demissao de servidores, para que os mesmos possam
ser cadastrados ou excluidos no sistema do AQUIDAUANA PREV. Isto inclui o
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fornecimento de sua senha (“password”) e registro do seu nome como servidor
usudrio no sistema (user-id) pelo setor de informatica.

Cabe ao setor solicitante da contratacdo/nomeacdo a comunicag¢ao ao
Gestor de Tecnologia da Informatica sobre as rotinas a que o novo servidor tera
direito de acesso. No caso de servidores comissionados, devera também ser
informado a atividade que o mesmo realizara no AQUIDAUANA PREV, para que na
data de seu desligamento/exoneracdao possam também ser encerradas as
atividades relacionadas ao direito de seu acesso ao sistema.

No caso de exonera¢do, o setor de Recursos Humanos do AQUIDAUANA
PREV, devera comunicar o fato o mais rapidamente possivel ao Gestor de
Tecnologia da Informatica, para que o servidor exonerado seja excluido do
sistema.

Cabe ao setor de Recursos Humanos do AQUIDAUANA PREV dar
conhecimento e obter as devidas assinaturas de concordancia de novos servidores
contratados comissionados ou nomeados em relacdo a Politica de Seguranca da
Informacdao do AQUIDAUANA PREV.

Nenhum servidor efetivo ou comissionado, podera ser contratado/
nomeado, sem ter expressamente concordado com esta politica.

9. TRANSFERENCIA DE SERVIDORES DO AQUIDAUANA PREV

Quando um servidor for comissionado ou transferido de fun¢do/atribuicao,
o setor Recursos Humanos do AQUIDAUANA PREV, devera comunicar o fato ao
Gestor de Tecnologia da Informatica, para que sejam feitas as adequacdes
necessarias para o acesso do referido servidor ao sistema informatizado do
AQUIDAUANA PREV.

10. COPIAS DE SEGURANCA DE ARQUIVOS INDIVIDUAIS DO AQUIDAUANA
PREV

E responsabilidade dos proprios servidores a elaboracio de copias de
seguranca (“backups”) de textos, planilhas, mensagens eletronicas, desenhos e
outros arquivos ou documentos, desenvolvidos pelos servidores, em suas
estacoes de trabalho, e que nao sejam considerados de fundamental importancia
para a continuidade dos trabalhos do AQUIDAUANA PREV.

No caso das informac¢des consideradas de fundamental importancia para a
comunidade dos trabalhos do AQUIDAUANA PREV o Gestor de Tecnologia da
Informatica disponibilizara um espac¢o nos servidores onde cada servidor devera
manter estas informacgoes. Estas informacoes serdo incluidas na rotina diaria de
backup da informatica.

11. PROPRIEDADES INTELECTUAL DO AQUIDAUANA PREV

E de propriedade de AQUIDAUANA PREV, todos os “designs”, criagdes ou
procedimentos desenvolvidos por qualquer servidor durante o curso de seu
vinculo com o AQUIDAUANA PREV.
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12. USO AMBIENTE WEB (Internet) DO AQUIDAUANA PREV

O acesso a Internet sera autorizado para os servidores que necessitarem da
mesma para o desempenho das suas atividades profissionais no AQUIDAUANA
PREV. Sites que ndo contenham informac¢des que agreguem conhecimento
profissional e/ou para as atividades do AQUIDAUANA PREV ndo devem ser
acessados.

O uso da Internet sera monitorado pelo Setor de Informatica, inclusive
através de “logs” (arquivos gerados no servidor) que informam qual servidor esta
conectado o tempo que usou a internet e qual pagina acessou.

A defini¢do dos servidores que terdo permissdao para uso (navegacdo) da
Internet é atribuicdo da Direcao Executivas do AQUIDAUANA PREV, com base em
recomendag¢oes do Gestor de Tecnologia da Informatica.

Ndo ¢é permitido instalar programas provenientes da internet nos
microcomputadores do AQUIDAUANA PREV, sem expressa anuéncia do Gestor de
Tecnologia da Informadtica, exceto os programas oferecidos por 6rgaos publicos
federais, estaduais e/ou municipais.

Os servidores devem se assegurar de que ndo estdo executando a¢des que
possam infringir direitos autorais, marcas, licenca de uso ou patentes de
terceiros.

O acesso a softwares peer-to-peer (Kazaa, BitTorrent e afins) ndo serao
permitidos. Jad os servicos de streaming (radios on-line, canais de broadcast e
afins) serdo permitidos a grupos especificos. Porém, os servicos de comunica¢ao
instantanea (SKYPE, WHATSAPP, redes sociais e afins) serao inicialmente
disponibilizados aos usuarios e poderdao ser bloqueados caso o gestor ou a area
de tecnologia da informagdo julgue necessario.

Quando navegando na internet, é proibido a visualiza¢do, transferéncia
(downloads), copia ou qualquer outro tipo de acesso a sites:

De estac¢oes de radio;

De contetddo pornografico ou relacionados a sexo;

Que defendem atividades legais;

Que menosprezem, depredem ou incitem o preconceito a

determinadas classes;

e Que promovam a participacdo em salas de discussao de assuntos nao
relacionados das atividades do AQUIDAUANA PREV;

e Que promovam discussdo publica sobre as atividades do
AQUIDAUANA PREV, a menos que autorizado pela Diretoria
Executiva.

e Que possibilitem a distribuicio de informa¢des de nivel
“Confidencial”.

e Que permitam a transferéncia (downloads) de arquivos e/ou
programas ilegais.

e Nio é permitido acesso a sites de proxy.

e o o o

13. USO DO CORREIO ELETRONICO - (e-mail) DO INSTITUTO AQUIDAUANA
PREV.

O correio eletronico fornecido pelo AQUIDAUANAPREV é um instrumento
de comunicacdo interna e externa para a realizacdo das atividades do
AQUIDAUANA PREV.
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As mensagens devem ser escritas em linguagem profissional, ndo devem
comprometer a imagem de AQUIDAUANA PREV, ndao podendo ser contrarias a
legislacdo vigente e nem aos principios éticos do AQUIDAUANA PREV.

O uso do correio eletronico é pessoal e o servidor é responsavel por toda
mensagem enviada pelo endereco.

E terminantemente proibido de mensagens que:

Contenham declaracdes difamatdrias e linguagem ofensiva;

Possam trazer prejuizos a outras pessoas;

Sejam hostis e inuteis;

Sejam relativas a “correntes”, de contetidos pornograficos ou
equivalentes;

Possam prejudicar a imagem da entidade;

Possam prejudicar a imagem de outras entidades ou empresas;
Sejam incoerentes com as politicas do AQUIDAUANA PREV.

e o

Para incluir um novo servidor no correio eletréonico, o setor de Recursos
Humanos do AQUIDAUANA PREV, devera fazer pedido formal ao Gestor de
Tecnologia da Informatica, que providenciara a inclusio do mesmo.

A atualizacdao do “e-mail” deve ser criteriosa, evitando que o sistema fique
congestionado.

Em caso de congestionamento no Sistema de Informatica fara auditorias no
servidor de correio e/ou nas alteracdoes de trabalho dos servidores, visando
identificar o motivo que ocasionou o mesmo.

Nédo serd permitido o uso de e-mail gratuitos liberados em alguns sites da
web), nos computadores do AQUIDAUANA PREV.

O Gestor de Tecnologia da Informatica poderd visando evitar a entrada de
virus no AQUIDAUANA PREV, bloquear o recebimento de e-mails provenientes de
sites gratuitos.

14. NECESSIDADES DE NOVOS  SISTEMAS, APLICATIVOS E/OU
EQUIPAMENTOS PARA O AQUIDAUANA PREV

O Gestor de Tecnologia da Informatica é responsavel pela aplicacdo da
Politica do AQUIDAUANA PREV em relacdo a definicdio de compra e substituicdo
de “softwares” e “hardware”.

Qualquer necessidade de novos programas (“softwares”) ou de novos
equipamentos de informatica (hardware) devera ser discutida com o responsavel
pelo setor de informatica.

Ndo é permitida a compra ou o desenvolvimento de “softwares” ou
hardwares” diretamente pelos servidores.

15. USO DE COMPUTADORES PESSOAIS (LAP TOP ou NOTEBOOK) DE
PROPRIEDADE DO AQUIDAUANA PREV

Os servidores que tiverem direito ao uso de computadores pessoais (laptop
ou notebook), ou qualquer outro equipamento computacional, de propriedade do
AQUIDAUANA PREV, devem estar cientes de que:
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e Os recursos de tecnologia da informacdo, disponibilizadas para os
servidores, tem como objetivo a realizacdo de atividades
profissionais.

e A protecdo do recurso computacional de uso individual é de
responsabilidade do proprio servidor.

e E de responsabilidade de cada servidor assegurar a integridade do
equipamento, a confidencialidade e disponibilidade da informacao
contida no mesmo.

e O servidor ndo deve alterar a configuracdo do equipamento recebido.

<  Alguns cuidados que devem ser observados:
Fora do trabalho:

¢ Mantenha o equipamento sempre com vocé;

¢ Atencdo em hall de hotéis, aeroportos, avides, taxi e etc.

e Quando transportar o equipamento em automoével utilize sempre
o porta malas ou lugar néo visivel;

e Atencao ao transportar o equipamento na rua.

Em caso de furto e/ou roubo:

e Registre a ocorréncia em uma delegacia de policia;
¢ Comunique ao seu superior imediato e ao Setor de Informatica,;
e Envie uma cépia da ocorréncia para o Setor de Informatica.

16. DISPOSITIVOS MOVEIS

A AQUIDAUANA PREV deseja facilitar a mobilidade e o fluxo de informacao
entre seus servidores. Por isso, permite que eles usem equipamentos portateis.

Quando se descreve “dispositivo movel” entende-se qualquer equipamento
eletronico com atribuicoes de mobilidade de propriedade da instituicdo, ou
aprovado e permitido pela area de tecnologia de informacgao, como: notebooks,
smartphones e pen drives.

O objetivo é estabelecer critérios de manuseio, prevencdo e
responsabilidade sobre o uso de dispositivos moveis e devera ser aplicada a todos
os servidores que utilizem tais equipamentos.

A AQUIDAUANA PREV, na qualidade de proprietdria dos equipamentos
fornecidos, reserva-se o direito de inspeciona-los a qualquer tempo, caso seja
necessario realizar uma manutencao de seguranca.

O servidor, portanto, assume o compromisso de ndo utilizar, revelar ou
divulgar a terceiros, de modo algum, direta ou indiretamente, em proveito préoprio
ou de terceiros, qualquer informacao, confidencial ou nao, que tenha ou venha a
ter conhecimento em razdo de suas fungdes na AQUIDAUANA PREV, mesmo depois
de terminado o vinculo contratual mantido com a instituicao.

Todo servidor devera realizar periodicamente copia de seguranca (backup)
dos dados de seu dispositivo moével. Deverda, também, manter estes backups
separados de seu dispositivo movel, ou seja, ndo os carregar juntos.

O suporte técnico aos dispositivos moveis de propriedade da AQUIDAUANA
PREV e aos seus usudrios devera seguir o mesmo fluxo de suporte contratado pela
instituicao.
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Néo sera permitida, em nenhuma hipotese, a alteracdao da configuracao dos
sistemas operacionais dos equipamentos, em especial os referentes a seguranca e
a geracdo de logs, sem a devida comunica¢do, autorizacdo e sem a condugdo,
auxilio ou presenca de um servidor da area de tecnologia de informacao.

O servidor devera responsabilizar-se em ndo manter ou utilizar quaisquer
programas e/ou aplicativos que nao tenham sido instalados ou autorizados pela
area de tecnologia de informagao.

A reproducado ndo autorizada dos softwares instalados nos dispositivos
moveis fornecidos pela instituicdo constituira uso indevido do equipamento e
infracdo legal aos direitos autorais do fabricante. E permitido o uso de rede banda
larga de locais conhecidos pelo colaborador como: sua casa, hotéis, fornecedores
e clientes.

E responsabilidade do servidor, no caso de furto ou roubo de um
dispositivo moével fornecido pela AQUIDAUANA PREV, notificar imediatamente o
seu gestor direto e a drea de tecnologia de informacao.

O servidor devera estar ciente de que o uso indevido do dispositivo movel
caracterizara a assunc¢do de todos os riscos da sua ma utilizacdo, sendo o tnico
responsavel por quaisquer danos, diretos ou indiretos, presentes ou futuros, que
venha causar a AQUIDAUANA PREV e/ou a terceiros.

17. RESPONSABILIDADES DOS GERENTES/SUPERVISORES DO AQUIDAUANA
PREV

Os Diretores sao responsaveis pelas defini¢cdes dos direitos de acesso dos
servidores aos sistemas e informa¢des do AQUIDAUANA PREV, cabendo a eles
verificarem se os mesmos estdo acessando exatamente as rotinas compativeis
com as suas respectivas func¢des, usando e conservando adequadamente os
equipamentos, e mantendo cépias de seguranca de seus arquivos individuais,
conforme estabelecido nesta politica.

O Gestor de Tecnologia da Informatica fara auditorias periédicas do acesso
dos servidores as informacoes, verificando:

Que tipo de informacédo o servidor pode acessar;

Quem estd autorizado a acessar determinada rotina e/ou informacao;
Quem acessou determinada rotina e informacao;

Quem autorizou o servidor a ter permissao de acesso a determinada
rotina ou informacado;

Que informac¢do ou rotina determinado servidor acessou;

Quem tentou acessar qualquer rotina ou informacdées sem estar
autorizado.

e o o o

O controle de uso, a concessdo de permissoes e a aplicacdo de restri¢oes em
relacdo aos ramais telefonicos do AQUIDAUANA PREV, assim como, o uso de
eventuais ramais virtuais instalados nos computadores, é responsabilidade do
Gestor de Tecnologia da Informadtica, de acordo com as defini¢ées da Diretoria
Executiva do AQUIDAUANA PREV.

18. USO DE ANTI-VIRUS

Todo arquivo em midia proveniente de entidade externa ao AQUIDAUANA
PREV deve ser verificado por programa antivirus.
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Todo arquivo recebido / obtido através do ambiente Internet deve ser
verificado por programa antivirus.

Todas as estagdes de trabalho devem ter um antivirus instalado. A
atualizacdo do antivirus sera automatica, agendada pelo setor de Informatica, via
rede.

O servidor ndo pode em hipo6tese alguma, desabilitar o programa antivirus
nas estacoes de trabalho.

19. PRIVACIDADE DA INFORMACAO

Define-se como necessaria a protecdo da privacidade das informagdes, aquelas
que pertencem aos seus segurados e/ou beneficiarios e que sio manipuladas ou
armazenadas nos meios as quais a AQUIDAUANA PREV detém total controle
administrativo, fisico, l6gico e legal.

As diretivas abaixo refletem os valores institucionais de AQUIDAUANA PREV e
reafirmam o seu compromisso com a melhoria continua desse processo:

e As informac¢des sdo coletadas de forma ética e legal, com o
conhecimento do segurado / beneficiario, para propésitos
especificos e devidamente informados;

e As informacdes sdo acessadas somente por pessoas autorizadas e
capacitadas para seu uso adequado;

e As informacoes podem ser disponibilizadas a empresas contratadas
para prestacdo de servicos, sendo exigido de tais organiza¢des o
cumprimento de nossa politica e diretivas de seguranca e
privacidade de dados;

e As informacdes somente sdo fornecidas a terceiros, mediante
autorizacdo prévia da Diretoria-Executiva ou para o atendimento de
exigéncia legal ou regulamentar;

e As informac¢des e dados constantes de nossos cadastros, bem como
outras solicitacdoes que venham garantir direitos legais s6 sao
fornecidos aos proprios interessados, mediante solicitacdo formal,
seguindo os requisitos legais vigentes.

20. PENALIDADES

O nao cumprimentos desta Politica de Seguranc¢a da Informacao implica em
falta grave e podera resultar nas seguintes acdes: adverténcia formal, abertura de
processo administrativo e disciplinar passivel de exonera¢do, rescisao do contrato
de trabalho de servidor contratado/comissionado, outra acdo disciplinar e/ou
processo civil ou criminal.

Aquidauana - MS, 12 de maio de 2025.

Gilson Sebastiao Menezes
Diretor Presidente
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TERMO DE RECEBIMENTO DA POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMACAO DO
AQUIDAUANA PREV

Declaro que tenho pleno conhecimento da Politica de Seguranca da
Informacdo publicada e disponibilizada no site do AQUIDAUANA PREV.

Declaro estar ciente de que atos contrarios a Politica de Tecnologia da
Informacdo poderdo resultar na aplicacdo de medidas administrativas, inclusive
na rescisao do contrato de trabalho ou de prestacao de servicos.

Comprometo-me a manter sigilo sobre informacdes, processos,
documentos e dados que eu venha a ter acesso ou conhecimento, preservando a
integridade, a disponibilidade e a confidencialidade das informacdes obtidas
durante a vigéncia de meu vinculo contratual com o AQUIDAUANA PREV, mesmo
apods o seu encerramento.

Aquidauana - MS, de de20._...

Nome Completo
Matricula
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